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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

Istituto Comprensivo “A. Manzoni” 

Via XXV Aprile 28 - 24042 Capriate San Gervasio (Bg) 
 

 

 
CIRC.265             Capriate S.G., 25/08 /2025 
 

A tutti i docenti e personale Ata 
che devono effettuare la presa di servizio 

 
 
Oggetto: Presa di servizio del personale docente il 1° settembre 2025 
 

 
Si informano le SS.LL. che il nuovo personale assegnato all’Istituto Comprensivo Manzoni di 
Capriate per l’A.S. 2025-26, il giorno 1° settembre 2025, dovrà prendere servizio presso gli Uffici 
di Segreteria nella sede di XXV aprile n°28 Capriate San Gervasio, a partire dalle ore 7.45 per il 
personale ATA e alle ore 08.15 per il personale DOCENTE. 
Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti: 
 

1. Neo immessi in ruolo. 

2. Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra. 

3. Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 

4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o 

utilizzazione nell’a.s. 2024/25. 

5. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 

6. Coloro che sono stati assunti nel 2024/25 a tempo determinato e dal 2025/26 sono di 

ruolo (ossia i docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 

2024/25). 

7. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06/26 e al 31/08/26. 

Si ricorda che: 
 i docenti a tempo determinato, 

 coloro che hanno appena superato l’anno di formazione e prova (sia come neo-assunti 

che come passaggio da altro ordine di scuola), 

devono formalizzare l’assunzione in servizio presso l’Ufficio Personale della sede centrale in  
XXV aprile n°28 entro le ore 14 del 1° settembre 2025. 
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In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno: 
 

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio, muniti di carta di identità e 

codice fiscale, eventuali attestati sulla sicurezza e ogni altra utile documentazione 

attinente. 

2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o 

attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare 

entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze. 

 

Si comunica, come da circolare interna n° 261 del 10.07.2025, che  

il Collegio Docenti Unitario è convocato per LUNEDÌ 1 SETTEMBRE 2025 dalle ore 10:30 alle 

ore 11:30 presso la Scuola Secondaria di Capriate, via XXV Aprile 28 

 

Si raccomanda a tutto il personale docente di attenersi a quanto indicato e di contattare la 
segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. 
Si coglie l’occasione per augurare a tutti un sereno e proficuo anno scolastico. 
 

 
 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
     Dott.ssa Maria Rita Meschis 

Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 

 
 
Il documento è conservato nel Protocollo Informatico 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Informativa per il trattamento dei dati personali 
Art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 ("GDPR") Ai sensi del Nuovo Regolamento Europeo sulla Privacy entrato in vigore il 25 maggio 2016 (GDPR), si 
comunicano i dati di riferimento dei referenti e si rinvia alla pagina del sito istituzionale www.iccapriate.edu.it dove è pubblicata l’informativa completa. Qualsiasi 
approfondimento può essere svolto sul sito del garante al seguente indirizzo www.garanteprivacy.it oppure tramite la mail protocollo@pec.gpdp.it   
 
Titolare del trattamento: 
Istituto comprensivo "A. Manzoni" di Capriate san Gervasio) rappresentato dal dirigente scolastico dott.ssa Mariarita Meschis 
Numero di telefono: +390299090759 
Indirizzo email: bgic83400x@istruzione.it 
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