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CIRC. 330                                                                                                    Capriate S.G., 28/08/2026 

 

AL PERSONALE DOCENTE E A.T.A 

NEO IMMESSO IN RUOLO 

TRASFERITO O ASSEGNATO PROVVISORIAMENTE  

CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO 

CON VARIAZIONE DI CONTRATTO (TEMPO PIENO - PART-TIME) 

 

 

OGGETTO: Assunzione in servizio del personale docente e ATA – A.S. 2026/2027 
 
Si comunica che il giorno martedì 1 settembre 2026, il personale docente e ATA sopra indicato, è 
convocato presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto, ubicati nel plesso della Scuola Secondaria di 
Capriate, via XXV Aprile,28 per espletare le pratiche relative alla presa di servizio, secondo la seguente 
articolazione oraria: 
 

- Alle  8.00  Personale A.T.A. 
- Dalle 8.00 alle 09.30 Personale Docente di Scuola Primaria e Secondaria 
- Dalle 9.45 alle 10.00 Personale Docente con variazione contrattuale dal 01.09.2026 (Part.Time – 

tempo pieno) 
 

 SONO TENUTI ALLA PRESA DI SERVIZIO:  
 

1. Neo-immessi in ruolo;  
2. Coloro che hanno ottenuto il trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra;  
3. Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione;  
4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’ 
A.s. 2025/26;  
5. Coloro che sono stati assunti nel 2025/26 a tempo determinato finalizzato al ruolo (tempo 
indeterminato dal 01.09.2026). 
6. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.  
7. Docenti di religione non di ruolo.  

 

 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL 
MERITO 

Istituto Comprensivo “A. Manzoni” 

Via XXV Aprile 28  

24042 Capriate San Gervasio (Bg) 
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8. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo.  
9. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’A.s. 2025/26, 
rientrano nella scuola di titolarità.  
10. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.  
11. Docenti e personale ATA con variazione contrattuale dal 01.09.2026 (Part.Time – tempo pieno). 

 

 MODALITÀ DI PRESA DI SERVIZIO  

Tutto il personale sopraindicato ai p.ti dal 1 a 7, il giorno 01.09.2026 (o nei giorni 

immediatamente precedenti), potrà compilare la modulistica disponibile al seguente link 

https://forms.gle/KdTukR48UAnoZd6M8 

senza indicazione di data e firma e allegando i seguenti documenti: 

- Copia della carta di identità; 

- Codice fiscale o tessera sanitaria; 

- Copia dei titoli dichiarati ai fini del controllo del titolo e del punteggio di accesso; 

- Attestati dei corsi in ambito salute e sicurezza (es. formazione sicurezza generale, formazione 

sicurezza specifica, Preposto, Dirigetne della Sicurezza, Primo Soccorso, Antincendio, BLSD.); 

- Curriculum Vita in formato Europeo 

- Decreto di convalida punteggio biennio precedente (Per i Docenti) 

- Decreto di convalida punteggio triennio in corso 

(Se impossibilitati all’invio digitale dei documenti allegati si prega di consegnarli in formato cartaceo il 

giorno della presa di servizio). 

Al termine della compilazione il modulo sarà inviato automaticamente alla segreteria scolastica che 

provvederà alla stampa della documentazione e, previa verifica dei dati, alla successiva firma autografa. 

In sede di assunzione in servizio saranno date indicazioni per l’attivazione dell’account e della mail 

istituzionale e sarà chiesto di compilare e firmare: 

- Dichiarazione di conformità di atti e documenti consegnati; 

- Dichiarazione sostitutive ministeriali;  

- Dichiarazione di ricezione credenziali per la fruizione dei corsi obbligatori per la Sicurezza (per 

il solo personale che non è in possesso di idonea o aggiornata formazione); 

- Informativa ai sensi dell’Articolo 4, dell’Accordo ARAN del 16/11/2023 sulla 

regolamentazione inerente alle modalità di espressione della volontà di adesione al Fondo 

pensione Espero, anche mediante forme di silenzio-assenso, ed alla relativa disciplina di recesso 

del lavoratore. (Personale assunto in ruolo in data 01.09.2026) 

Tutto il personale sopraindicato ai p.ti 8-9-10-11 si recherà direttamente in segreteria per la 

compilazione dell’idonea documentazione. 

 

 IN CASO DI CATTEDRA ORARIO ESTERNA (COE) SU COMUNI DIVERSI: 

i docenti dovranno:  

ISTITUTO COMPRENSIVO CAPRIATE S.GERVASIO "A.MANZONI"
C.F. 82005050164 C.M. BGIC83400X
A6DE9D6 - AOOBGIC83400X

Prot. 0003494/U del 25/08/2026 08:34

mailto:bgic83400x@pec.istruzione.it
mailto:bgic83400x@istruzione.it%20-
http://www.iccapriate.edu.it/
https://forms.gle/KdTukR48UAnoZd6M8


_________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Scuole Primarie: Capriate, San Gervasio, Filago - Scuole Secondarie di I Grado: Capriate, Filago 

Tel: 02/9090759-02/90980484 - Fax: 02/92091821 

Cod. Fisc.: 82005050164 - Cod. Mecc.: BGIC83400X - Codice Univoco Ufficio: UFJMK6 

Email: bgic83400x@istruzione.it - bgic83400x@pec.istruzione.it     

Sito web: www.iccapriate.edu.it 

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e partecipare al collegio docenti.  

2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o attività 

programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 

coordinare gli orari e le presenze. 

 

Tutti i docenti dovranno, successivamente, partecipare al primo COLLEGIO DEI DOCENTI 

UNITARIO che si terrà nella medesima data 

MARTEDI’ 1 SETTEMBRE 2026 
dalle ore 10:30 alle ore 11:30 

presso la Scuola Secondaria di Filago 

 

 

Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la 

segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento (Ufficio personale 02/9090759 – 

bgic83400x@istruzione.it).  

Si augura a tutti i nuovi arrivati un buon inizio di anno scolastico e si ringrazia per la sicura collaborazione 

per il buon funzionamento dell’istituzione scolastica. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Maria Rita Meschis 

                                                                                                                                                                            Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 

 

 

 

 

 

 

 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Informativa per il trattamento dei dati personali  
 
Art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 ("GDPR") Ai sensi del Nuovo Regolamento Europeo sulla Privacy entrato in vigore il 25 maggio 2016 (GDPR), si 
comunicano i dati di riferimento dei referenti e si rinvia alla pagina del sito istituzionale www.iccapriate.edu.it dove è pubblicata l’informativa completa. 
Qualsiasi approfondimento può essere svolto sul sito del garante al seguente indirizzo www.garanteprivacy.it oppure tramite la mail protocollo@pec.gpdp.it  
 
Titolare del trattamento:  
Istituto comprensivo "A. Manzoni" di Capriate san Gervasio) rappresentato dal dirigente scolastico dott.ssa Mariarita Meschis  
Numero di telefono: +390299090759  
Indirizzo email: bgic83400x@istruzione.it 

Responsabile della Protezione dei dati 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è la società Oxfirm srl  
Tel. 06 86356274 Mail: privacy@OXFIRM.it 
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