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5 

 

Regolamento di disciplina della Scuola Secondaria di I Grado 
 

In ottemperanza a quanto previsto nello Statuto delle Studentesse e degli Studenti, gli Studenti sono 
tenuti a osservare precise norme di comportamento per il rispetto sia delle persone che operano 
nell’Istituto scolastico che delle strutture e dei beni dello stesso, nonché delle disposizioni generali ed 
organizzative e degli altri regolamenti. La mancata osservanza di tali norme prefigura infrazione 
disciplinare passibile di sanzione. La responsabilità disciplinare è personale. Si ricorda che, per gli 
Alunni minorenni, la responsabilità civile e penale ricade sui Genitori quali esercenti la potestà 
genitoriale sul Figlio/a.  
Si sottolinea che i provvedimenti hanno sempre una valenza educativa e tendono al rafforzamento del 
senso di responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunità scolastica, nonché al 
recupero dello Studente. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate alla infrazione 
disciplinare e ispirate al principio di gradualità nonché, per quanto possibile, al principio della 
riparazione del danno. Esse tengono conto della situazione personale dello Studente, della gravità del 
comportamento e delle conseguenze che da esso derivano. Allo studente può essere offerta la 
possibilità di convertirle in attività in favore della comunità scolastica.  
*Il Consiglio di Classe ha la possibilità di comminare una sospensione con obbligo di frequenza 
comprensiva di collaborazione ai servizi interni della Scuola o altre attività a scopo sociale che possano 
utilmente costituire una riparazione ed un ammonimento. Si precisano a titolo indicativo: ricerche e/o 
attività di studio ed approfondimento coerenti con l’infrazione commessa; operazioni di ripristino degli 
arredi dei locali scolastici; riordino della biblioteca e/o dei laboratori. 
N.B. Contro le sanzioni disciplinari che comportano la sospensione dalle attività didattiche è ammesso 
ricorso all’Organo di Garanzia dell’Istituto entro il termine di quindici giorni dall’avvenuta comunicazione 
dell’irrogazione. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - TABELLA A: 
SANZIONI DISCIPLINARI RELATIVE ALLA FREQUENZA SCOLASTICA E ALLA 
REGOLAMENTAZIONE DI ASSENZE E RITARDI 

DOVERE INFRAZIONE ORGANO 
COMPETENTE 

AZIONE/SANZIONE 
DISCIPLINARE 
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Frequenza 
regolare 

 
 

Assenze pari o 
superiori a sette giorni, 
nell’arco di un mese, 
che si configurano 
come frequenti e che 
non sono dovute a 
motivi di salute o a 
situazioni note alla 
Scuola e, pertanto, 
giustificabili.  

Coordinatore di 
Classe. 
Funzione 
strumentale 
Dispersione 
scolastica. 

● Convocazione della Famiglia. 

Reiterate assenze in 
concomitanza con 
verifiche scritte e/o 
orali. 

Docente. 
Coordinatore di 
Classe. 

● Convocazione della Famiglia, per 
verificare che i Genitori siano a 
conoscenza di tale concomitanza. 

Mancata e/o ritardata 
giustificazione al 
rientro dall’assenza. 

Docente. 
Coordinatore di 
Classe. 

● Alla prima infrazione, richiamo 
verbale. 

● Alla successiva, richiamo scritto sul 
Registro di Classe. 

Reiterata mancata e/o 
ritardata giustificazione 
al rientro dall’assenza. 

Coordinatore di 
Classe. 

● Convocazione della Famiglia per 
ottemperare al dovere di giustifica. 

Ritardi ingiustificati (da 
due e fino ad un 
massimo di quattro 
nell’arco di un mese). 

Docente. 
 

● Richiamo scritto sul Registro di 
Classe. 

 

Frequenti ritardi 
ingiustificati (un 
numero pari o 
superiore a cinque 
nell’arco di un mese). 

Coordinatore di 
Classe. 
Responsabile di 
Plesso. 

● Convocazione della Famiglia per la 
riammissione in Classe. 

Ritardi nella firma e/o 
nella restituzione di 
documenti, moduli, 
avvisi. 

Docente. 
Coordinatore di 
Classe. 

● Alla prima infrazione, richiamo 
verbale. 

● Alla successiva, richiamo scritto sul 
Registro di Classe. 

Reiterati ritardi nella 
firma e/o nella 
restituzione di 
documenti, moduli, 
avvisi. 

Coordinatore di 
Classe. 
 

● Convocazione della Famiglia.  

Allontanarsi dal posto 
assegnato senza 
autorizzazione del 
Docente. 

Docente. ● Richiamo verbale. 

Ritardo nel rientro in Docente, con la ● Alla prima infrazione, richiamo 
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Classe e/o assenza al 
cambio dell’ora e/o al 
termine dell'intervallo 
senza giustificato 
motivo 
Soste prolungate nei 
corridoi e/o nei servizi 
igienici. 

collaborazione del 
Personale ATA. 

verbale. 
● Alla successiva, richiamo scritto sul 

Registro di Classe. 

Allontanamento 
dall’aula, senza il 
permesso del Docente 
di Classe.  
 

Docente.  ● Richiamo scritto sul Registro di 
Classe. 

Allontanarsi 
dall’edificio scolastico, 
sottraendosi, con 
l’astuzia e l’inganno, 
alla sorveglianza dei 
Docenti e del 
Personale ATA.  

Docente, con la 
collaborazione del 
Personale ATA. 
Consiglio di Classe. 

● Convocazione della famiglia. 
● Sospensione* fino a un massimo di 

cinque giorni dalle attività scolastiche. 
Alla riammissione a Scuola, 
esclusione dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche.  

Dimenticanze del 
materiale scolastico 

Docente. ● Al raggiungimento di tre 
dimenticanze, richiamo scritto sul 
Registro di Classe. 

Mancato svolgimento 
e/o non consegna dei 
compiti 

Docente. ● Richiamo scritto sul Registro di 
Classe. 

● Al terzo richiamo scritto, 
convocazione della Famiglia. 

Ogni comportamento 
volutamente 
irrispettoso del 
Regolamento di Istituto 
relativo all’erogazione, 
da parte dello stesso, 
della DDI, 
specialmente quelli 
lesivi della dignità dei 
Docenti e dei 
compagni 
durante le attività, sia 
in modalità sincrona 
che asincrona 
(registrazione delle 
lezioni se non 
espressamente 
richiesto dai Docenti, 
pubblicazione integrale 
e/o di parti di video, 

Docente. 
Consiglio di Classe. 

● Convocazione della famiglia. 
● A seconda della gravità, valutata di 

volta in volta dal Consiglio di Classe, 
sospensione* fino a un massimo di 
cinque giorni dalle attività scolastiche.  
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utilizzo improprio della 
chat, per esempio con 
parole inadeguate o 
scurrili, ecc. ecc.) 

N.B. Norme per la giustifica delle assenze degli Alunni in situazione di emergenza sanitaria connessa alla 
diffusione del Coronavirus: 

● nel caso in cui un Alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo 
compatibile con COVID-19: 

- in ambito scolastico, non potrà permanere a scuola e in tal caso sarà contattata la Famiglia; 
- presso il proprio domicilio, non dovrà recarsi a scuola. 

● nel caso di assenze riconducibili al Covid-19 si seguiranno sia il Protocollo di Ats Bergamo sia tutte le 
disposizioni in itinere che verranno impartite per la corretta gestione di ogni singolo caso dalle autorità 
competenti. 

● per assenze degli Alunni dalle attività didattiche non riconducibili al Covid si danno le seguenti disposizioni: 
- nel caso in cui un Alunno si assenti dall’ambito scolastico per altri sintomi, NON immediatamente riconducibili 

a COVID-19, o si trovi già al proprio domicilio, la riammissione a Scuola avverrà o previo certificato medico, 
oppure solo dopo aver compilato e firmato l’autodichiarazione allegata alla circolare N° 14 del 10/09/2021. Si 
invita la famiglia a contattare in ogni caso il proprio medico curante. 

- nel caso in cui un Alunno si assenti per motivi personali, la riammissione a Scuola avverrà solo dopo aver 
compilato e firmato l’autodichiarazione allegata alla circolare N° 14 del 10/09/2021. In quest’ultimo caso, se 
l’assenza è già stata programmata dalla Famiglia, si chiede cortesemente di informare anticipatamente la 
Scuola. 

 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - TABELLA B: 
SANZIONI DISCIPLINARI RELATIVE ALLE MANCANZE LEGATE AL COMPORTAMENTO 

DOVERE INFRAZIONE ORGANO 
COMPETENTE 

SANZIONE DISCIPLINARE 

Divieto di 
utilizzo dello 
smartphone. 
(Il suddetto 
dispositivo, 
se portato a 
scuola, deve 
essere 
tenuto 
spento e 
depositato 
nello zaino, 
non sul 
banco, né 
nelle tasche, 
né tra le 
mani) 
 
 

Essere sorpresi con 
lo smartphone, 
seppur spento, 
durante il tempo 
scuola.  

Docente, con la 
collaborazione del 
Personale ATA. 

● Alla prima infrazione, richiamo scritto 
sul Registro di Classe e richiesta 
all’Alunno di immediata collocazione 
dello smartphone nello zaino.  

● Alla successiva, l’Alunno consegnerà 
lo smartphone al Docente, che lo 
depositerà in presidenza, e verrà 
convocata la Famiglia per il ritiro dello 
stesso al termine della mattinata 
scolastica.  

Tenere lo 
smartphone acceso 
e/o utilizzarlo 
durante il tempo 
scuola.  

Docente, con la 
collaborazione del 
Personale ATA. 

● Alla prima infrazione, richiamo scritto 
sul Registro di Classe e richiesta 
all’Alunno di immediati spegnimento e 
collocazione dello smartphone nello 
zaino. 

● Alla successiva, l’Alunno consegnerà 
lo smartphone al Docente, che lo 
depositerà in presidenza, e verrà 
convocata la Famiglia per il ritiro dello 
stesso al termine della mattinata 
scolastica. 

Reiterazione della 
sopracitata 

Consiglio di 
Classe. 

● Sospensione* di uno o più giorni, fino 
a un massimo di cinque, dalle attività 
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infrazione.  scolastiche e/o esclusione dalla 
partecipazione a viaggi d’istruzione e/o 
uscite didattiche. 

Corretto 
utilizzo dei 
dispositivi 
mobili 
consentiti 
per fini 
didattici 
sotto la 
guida del 
Docente 
(tablet, pc, 
…) e dei 
social 
network 
 
 

Utilizzare il 
dispositivo mobile 
senza autorizzazione 
del Docente. 

Docente. ● Richiamo scritto sul Registro di 
Classe. 

Reiterazione della 
sopracitata 
infrazione. 

Docente. 
 

● Ritiro del dispositivo e divieto di 
utilizzo dello stesso fino a nuove 
indicazioni da parte del Docente. 

Utilizzare i dispositivi 
in modo improprio 
e/o dannoso per 
l'immagine di terzi. 
 
Utilizzare i dispositivi 
mobili e/o i social 
network in modo 
improprio e/o 
dannoso per 
l'immagine 
dell'Istituzione 
Scolastica, del 
Personale docente e 
non docente e degli 
Alunni. 
 
Utilizzare i dispositivi 
mobili della Scuola 
e/o dei Docenti, 
senza 
autorizzazione, per 
scopi impropri, 
fraudolenti e/o che 
violino la privacy 
altrui. 
 
Illecita diffusione e/o 
pubblicazione, anche 
su Internet, di foto 
e/o riprese effettuate 
durante l’attività 
scolastica. 

Consiglio di 
Classe. 
 
 

● Sospensione* di uno o più giorni, fino 
a un massimo di cinque, dalle attività 
scolastiche e/o esclusione dalla 
partecipazione a viaggi d’istruzione e/o 
uscite didattiche. 

Ogni atto di bullismo 
perpetrato attraverso 
i social network, con 
la diffusione di 
messaggi offensivi, 

Consiglio di 
Classe. 
Consiglio di 
Istituto. 

● Sospensione* per un periodo pari o 
superiore a 15 giorni (di durata 
adeguata alla gravità dell’infrazione). 
Alla riammissione a Scuola, 
esclusione da qualsiasi attività 
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foto e/o immagini 
denigratorie della 
persona. 

parascolastica e dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche. 

N.B. Eventuali fotografie e/o riprese fatte con qualsiasi dispositivo mobile all’interno 
della Scuola e/o nelle sue pertinenze, senza il consenso scritto della/e persona/e, si 
configurano come violazione della privacy e, quindi, perseguibili per legge oltre a 
essere sanzionate con il presente Regolamento. 

Rispetto 
degli altri 
(Insegnanti, 
Personale 
non 
docente, 
compagni/e) 
 

Interruzioni delle 
lezioni che rendono 
difficoltoso il regolare 
svolgimento 
dell’attività didattica. 
 
Lancio di oggetti non 
contundenti (palline 
di carta, gomme, 
ecc. ecc.). 
 
Abbigliamento non 
adeguato 
all’ambiente 
scolastico (come 
indumenti troppo 
attillati, corti o 
scollati, pantaloncini, 
ciabatte, ecc. ecc.), 
trucco eccessivo e 
igiene personale non 
debitamente curata.  
 
Consumo non 
autorizzato di cibo 
e/o bevande 
nelle classi. 

Docente. 
Coordinatore di 
Classe. 
 

● Alla prima infrazione, richiamo scritto 
sul Registro di Classe. 

● Alla successiva, convocazione della 
Famiglia. 

 

Uso di termini 
impropri e non 
consoni all’ambito 
scolastico, quali 
insulti, bestemmie,  
espressioni scurrili. 
 
Atteggiamento 
provocatorio, di 
scherno, di rifiuto, di 
indifferenza nei 
confronti di 
Insegnanti, 
Personale non 
docente, 

Docente. 
Coordinatore di 
Classe. 
 

● Richiamo scritto sul Registro di Classe 
e convocazione della Famiglia. 
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compagni/e. 
 
Atti o parole che, 
consapevolmente, 
tendono a 
emarginare altri 
Alunni o a creare in 
loro disagio emotivo 
e che  possano 
essere ascrivibili alla 
sfera del bullismo. 
 
Atti e/o parole che 
invadono l’altrui 
sfera emotiva. 
 
Falsificazione della 
firma dei Genitori. 
Sottrazione e/o 
manomissione di 
verifiche/valutazioni, 
documenti scolastici 
e/o comunicazioni 
Scuola-Famiglia. 

Reiterazione di uno, 
o più di uno, dei 
comportamenti 
elencati al punto 
precedente. 
 
Interruzioni continue 
e non pertinenti che 
impediscono lo 
svolgimento 
dell’attività didattica. 
 
Ogni comportamento 
di tipo violento e 
intenzionale, di 
natura sia fisica che 
psicologica, 
oppressivo e 
vessatorio, ripetuto 
nel corso del tempo. 

Consiglio di 
Classe. 
Consiglio di 
Istituto 
 

● Sospensione* per un periodo pari o 
superiore a 15 giorni (di durata 
adeguata alla gravità dell’infrazione). 
Alla riammissione a Scuola, 
esclusione da qualsiasi attività 
parascolastica e dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche. 

Qualsiasi forma di 
violenza verbale che 
leda la dignità altrui 
(calunnie, insulti, 
ingiurie, minacce), 

Consiglio di 
Classe.  

● Sospensione* da tre a cinque giorni 
dalle attività scolastiche ed esclusione 
da qualsiasi attività parascolastica e 
dalla partecipazione a viaggi 
d’istruzione e uscite didattiche. 
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nei confronti dei 
propri compagni, dei 
Docenti e del 
Personale non 
docente. 
 
Qualsiasi forma di 
violenza fisica nei 
confronti dei propri 
compagni, dei 
Docenti e del 
Personale non 
docente. 
 
Atti e/o parole che 
alludono alla sfera 
sessuale. 

Reiterazione di uno, 
o più di uno, dei 
comportamenti 
elencati al punto 
precedente.  
 
 
 

Consiglio di 
Classe. 
Dirigente 
scolastico. 
Consiglio d’Istituto 
(se la durata della 
sospensione è 
superiore ai 15 
gg). 

● Allontanamento dalla Comunità 
scolastica per un periodo pari a 15 
giorni (o di durata adeguata alla 
gravità della mancanza). Alla 
riammissione a Scuola, esclusione da 
qualsiasi attività parascolastica e dalla 
partecipazione a viaggi d’istruzione e 
uscite didattiche.  

Rispetto 
delle 
proprietà 
altrui. 

Utilizzo del materiale 
e delle proprietà 
altrui (oggetti 
scolastici e non) 
senza 
autorizzazione. 

Docente. ● Richiamo verbale. 

Sottrazione e/o 
danneggiamento del 
materiale e delle 
proprietà altrui 
(oggetti scolastici e 
non). 
 
 

Consiglio di 
Classe. 

● Immediata restituzione del bene 
sottratto e richiamo scritto sul Registro 
di Classe. Convocazione della 
Famiglia ed eventuale risarcimento in 
denaro pari al valore del bene 
sottratto. 

● A seconda del valore del bene 
sottratto, sospensione* da uno a tre 
giorni dalle attività scolastiche ed 
esclusione dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche. 

Rispetto 
delle 
attrezzature/
strutture 
della Scuola 

Violazioni 
involontarie dei 
regolamenti di 
laboratorio o degli 
spazi attrezzati. 

Docente. ● Richiamo verbale e/o scritto. 
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 Trascuratezza della 
pulizia e dell’igiene 
degli ambienti 
scolastici. 

Docente, con la 
collaborazione del 
Personale ATA. 

● Richiamo verbale e/o scritto. 
● Ripristino della pulizia degli ambienti. 

Reiterazione e/o 
volontarietà delle 
violazioni del punto 
precedente. 

Docente. ● Richiamo scritto. 

Danneggiamento 
doloso e/o rottura 
volontaria delle 
attrezzature, degli 
arredi e/o della 
struttura stessa della 
Scuola. 

Consiglio di 
Classe. 

● Laddove possibile, ripristino immediato 
del bene danneggiato e/o rotto; in 
alternativa, pagamento delle opere di 
ripristino e/o risarcimento in denaro 
pari al suo valore. 

● A seconda della gravità, sospensione* 
fino a un massimo di cinque giorni 
dalle attività scolastiche. 

 

Rispetto 
delle norme 
di sicurezza 
e delle 
norme che 
tutelano la 
salute 
propria e 
altrui. 
 
 

Violazione del divieto 
di fumo nei locali 
dell’Istituto. 
 
Introduzione a 
Scuola di materiale 
pornografico, 
sostanze alcoliche 
e/o stupefacenti. 

Coordinatore di 
Classe. 

● Convocazione della famiglia. 
● Sospensione* fino a un massimo di 

cinque giorni dalle attività scolastiche. 
Alla riammissione a Scuola, 
esclusione dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche.  

Reiterazione di uno 
dei comportamenti 
elencati nel punto 
precedente. 

Consiglio di 
Istituto. 

● Allontanamento dalla Comunità 
scolastica per un periodo pari a 15 
giorni (o di durata adeguata alla 
gravità della mancanza). Alla 
riammissione a Scuola, esclusione da 
qualsiasi attività parascolastica e dalla 
partecipazione a viaggi d’istruzione e 
uscite didattiche.  

Introduzione a 
Scuola di oggetti 
pericolosi che 
possono provocare 
ferite  (lame, coltelli, 
pugnali, accendini, 
petardi, bastoni, 
cerbottane, ecc. 
ecc.) 

Consiglio di 
Classe. 

● Convocazione della famiglia. 
● Sospensione* fino a un massimo di 

cinque giorni dalle attività 
scolastiche. Alla riammissione a 
Scuola, esclusione dalla 
partecipazione a viaggi d’istruzione e 
uscite didattiche.  

Atti pericolosi che 
possono mettere a 
repentaglio 

Consiglio di 
Classe. 

● Sospensione* fino a un massimo di 
cinque giorni dalle attività scolastiche. 
Alla riammissione a Scuola, 
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l’incolumità propria 
e/o altrui (appiccare 
fuoco, provocare 
esplosioni, 
rompere vetri, 
lanciare oggetti 
contundenti, 
indirizzare oggetti 
appuntiti e/o 
taglienti, contro gli 
altri, 
allagare i locali della 
scuola, ecc. ecc.) 

esclusione dalla partecipazione a 
viaggi d’istruzione e uscite didattiche.  

Qualsiasi atto che, a 
causa della serietà 
delle conseguenze, 
assuma particolare 
gravità e/o sia 
penalmente 
rilevante. 

Consiglio di 
Istituto. 

● Allontanamento dalla Comunità 
scolastica per un periodo non inferiore 
a 15 giorni e comunque di durata 
adeguata alle conseguenze dell’atto 
compiuto.  

N.B. Ogni comportamento non rispettoso del protocollo sulla sicurezza adottato dall’Istituto 
per la tutela della salute di tutte le persone in esso presenti in relazione alla situazione di 
pandemia da COVID-19, rilevato dai Docenti e/o dal personale A.T.A., sarà sanzionato con un 
richiamo scritto alla prima violazione e con la sospensione fino a cinque giorni dall’attività 
didattica in caso di violazione reiterata. Inoltre, il non rispetto delle norme anti Covid avrà 
anche ripercussioni sulle valutazioni di Comportamento e di Educazione civica.  

Si precisa che tutte le sopraelencate violazioni del Regolamento scolastico, oltre ad essere sanzionate 
come indicato nelle tabelle, avranno ripercussioni sulla valutazione del Comportamento e di Educazione 
civica. 
 

 

 
Capriate San Gervasio, 

          delibera del Collegio dei Docenti n. 119 del 30 giugno 2022                                                                      
e delibera del Consiglio d’Istituto n. 54 del 6 luglio 2022 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                       Maria Rita Meschis 
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