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Indicazioni per la Didattica A Distanza

1. Primo accesso alla piattaforma GSuite
Per effettuare il collegamento alla piattaforma occorre utilizzare le seguenti credenziali:

username: nome.cognome@iccapriate.cloud

password: capriate

0. Peril primo accesso conviene utilizzare un computer; successivamente verranno date indicazioni per

1. Successivamente occorre aprire un Google Chrome (nel caso non fosse presente sul
proprio pc puo essere scaricato dal seguente indirizzo https://www.google.it/chrome/index.html).

2. Unavolta aperto appare la seguente schermata
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3. Cliccare su questo cerchio

4. Diseguito appare una tendina
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@ La sincronizzazione & attiva

& Gestisci il tuo Account Google

Altre persone o

0 Eeese————

Aggiungi

6. Cliccare su Aggiungi

7. Scrivere il proprio nome nella seguente schermata e in fondo alla finestra cliccare su Aggiungi

€ Google Chrome

Aggiungi persona

Nome




Configura il browser con poechi e semplici passagagi

Personalizza il tuo Chrome
N

Ead g un uleete di Chiome? Scced

8. Cliccare sulla scritta “Sei gia un
cliente di Chrome? Accedi”

Google

Accedi a Chrome

L N I TR

 Account Google per trovare | tuoi
9. In questo spazio digitare la propria )

tronologia, le password e altre
username: i ; i i iy
nome.cognome@iccapriate.cloud foni su tutti i tuoi dispositivi

e poi cliccare su Avanti :
mera di telefono

f

Mon ricordi l'indirizzo email?

Mon si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti



Google

9. Inserisci come password: capriate Ciao

e poi cliccare su avanti n S -

Inserisci la password

©

Password dimenticata?

10. Dopo aver letto I'informativa di Google, i termini di servizio di Google e le “Norme sulla privacy di
Google”, clicca si ACCETTA

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account _ @istitutocomprensivotusa.edu.it 'account & compatibile
con tantr servizi Google, ma e il tuo amministratoreistitutocomprensivotusa.ed.ithe decide a quali servizi puoi
accedere. Per suggeriment sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Guando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accasso ai dati del tue account
caio.izio@istitutocomprensivotusa.edu.it inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google.
Puoi avere ulterion informazioni qui oppure leggendo le norme sulfa privacy della tua organizzazione, se
esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per ['utlizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hal van Account Google, puoi geshire [account che ulilizzicon )
servizi Google e passare da un account all'asitro quando vuei. Il tuo nome utente e lNmmagine del profilo
ti consentono di vertficare di avere scelfo 'account desiderato.

Se |a tua organizzazione ti d3 accesso al servizi principall di G Suite, il tuo utilizzo dj tali servizi &
regolato dal contratto G Suite delf'organizzazione. Tutt gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi”) sono a tua disposizione ai sensi del Termini di servizio e delle
Merme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi poirebbero essere regolati anche da termini
specificl del servizio. |1 tuo utilizzo dei servizi a cui [amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dej termini specifici deil servizi applicabili

Fai clic su "Accette” di seguito per indicare di aver compresa la descrizione del funzionamento del tuo

account _ @istitutocomprensivotusa.edu.it nonché di accettare | Termini di servizio di Google e
le Nomme sulla privacy di Google:

Accetta



A questo punto Google Chrome & stato impostato con I'account GSuite dell’Istituto.

2. Accesso allo strumento Google Classroom
Google Classroom consente di partecipare alla didattica a distanza; questo strumento consente
I’organizzazione dei materiali, consultare il calendario delle lezioni e partecipare alle videolezioni. Dopo
aver aperto Google Chrome collegato all’account dell’lstituto come indicato sopra (controllare sempre, nel
caso si possieda piu account Google, di che sia selezionato quello dell’Istituto), proseguire come segue:
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Gmail Immagini ===

1. Cliccare su questa icona che si trova
in alto a destra
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Google Ke... Classroom Earth

2. Nella tendina che appare scorrere
fino a trovare l'icona Classroom e poi

cliccarvi sopra. \
@

Jamboard Arteecult.. Google Ads

Presentaz...

Podcasts

Una volta cliccato, si apre Google Classroom. Nella schermata che appare si troveranno i corsi ai quali si viene
invitati dai relativi docente. Per ciascun corso cliccare su ACCETTO.

3. Connessione a una videolezione

Per partecipare alla videolezione di un docente, occorre entrare in Classroom e aprire il corso relativo. Per
accedere alla videolezione cliccare prima sulla sezione Lavori del corso e poi su Meet

Stream Lavori del corso Persone Voti

[k Meet E Google Calendar [[] Cartella Drive del corso



Di seguito, appare la schermata di accesso alla videolezione e infine cliccare su partecipa. La prima volta che
si accede a Meet, Chrome chiedera il consenso all’utilizzo della webcam e del microfono a cui occorrera
acconsentire. Nel caso non apparisse agire come segue:

B meet.google.com/dys-ostu-hxd?authuser=0

b -

L= connessione & protetta
1. Cliccare su questa icona che si trova

in alto a sinistra dell’indirizzo internet tue informazioni (ad esempio password o numer di

te di credito) restano private quande vengono

inviate a questo sito. Uiterion informazion

2. Cliccare
_ _ accanto ai

B Videccamera Consenti - consensi per
videocamera e

& Microfono Consenti bt microfono e
selezionare

A Notifiche Consenti - CONSENTI

W Flach Chiedi (predefinita)

B Certificato (Valido)

&

Cookie: (20 in usa)

L Impostazioni sito

4. Note conclusive

e ladidattica a distanza dell’Istituto Comprensivo Manzoni di Capriate San Gervasio e strutturata
secondo il Regolamento d’Istituto per I'utilizzo della piattaforma GSuite for education, sempre
consultabile sul sito internet dell’Istituto al seguente indirizzo:
https://iccapriate.edu.it/wp-content/uploads/2020/09/Regolamento-istituto-gsuite.pdf

e Nel caso si incontrassero problemi di accesso e di altra natura e possibile contattare
I"amministrazione della piattaforma all’indirizzo admi@iccapriate.cloud
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