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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
Istituto Comprensivo “A. Manzoni”
Via XXV Aprile 28 - 24042 Capriate San Gervasio (Bg)

Circ. N.190 Capriate S.G., 18/02/2022

AI GENITORI
AI DOCENTI
SECONDARIA CAPRIATE E FILAGO

Oggetto: Modalita di prenotazione colloqui Docenti - Genitori Secondarie Capriate-Filago

Si informano le famiglie e i docenti dell’Istituto che ¢ possibile prenotare i colloqui attraverso il

registro elettronico.

Le modalita di prenotazione sono le seguenti:

il docente predispone nel registro elettronico il numero di colloqui che ritiene piu opportuno nell’arco
dell’ora, secondo il proprio calendario gia predisposto all'inizio dell’anno scolastico e distribuito con
Circ. n. 101;

il genitore, accedendo con le sue credenziali al registro elettronico Axios, sezione Colloqui -
Prenotazioni, puo visualizzare le disponibilita dei docenti e prenotare un appuntamento;

si possono visualizzare la data e 'ora di inizio dei colloqui e il numero dei posti disponibili; ¢ possibile
scegliere 'ora desiderata tra quelle a disposizione;

al momento i colloqui sono predisposti in modalita online, pertanto il genitore deve scegliere la
modalita videochiamata. Il link viene generato dal docente. All’ora stabilita per I'appuntamento il
genitore clicchera sul’immagine della videocamera e attendera che il docente lo accetti.

1 genitori che hanno piu figli nell’Istituto con lo stesso docente devono chiedere un appuntamento per
ogni singolo figlio (magari due spazi consecutivi) facendo attenzione che risultino ciascuno a nome di
un figlio diverso.

al momento della prenotazione il genitore e il docente riceveranno una mail automatica come
promemoria dell’evento;

Pappuntamento puo essere annullato mediante il tasto Cancella. Anche in questo caso il sistema manda
in automatico una mail di promemoria;

la prenotazione da parte del genitore deve essere fatta entro le 24 ore precedenti la giornata di
ricevimento del docente; non saranno accettate prenotazioni effettuate nella giornata stessa del
colloquio.
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Grazie per I'attenzione. Un cordiale saluto.

LLA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Maria Rita Meschis

Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005

11 documento ¢ conservato nel Protocollo Informatico
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